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PIANO OPERATIVO SOSTITUZIONE DOCENTI ASSENTI

La procedura prevista in caso di sostituzione di insegnanti in assenza breve è la seguente (in ordine di priorità
decrescente):

1) Docenti con ore di permesso da recuperare;
2) Docenti di Potenziamento disponibili in quel momento;
3) Docenti di Sostegno con alunni disabili in quel momento assenti (in accordo col docente curricolare);
4) Alla Primaria: utilizzare le ore di compresenza delle classi parallele e, in caso di necessità, le ore di

compresenza delle altre classi, possibilmente ad eccezione delle classi prime e con un criterio di
rotazione;

5) Docenti presenti in quel momento a scuola, liberi da impegni di servizio e su libera scelta, retribuiti per
ore eccedenti (o a recupero), assegnando l'incarico prioritariamente ai docenti della classe e secondo un
criterio di rotazione;

6) Docenti non in servizio in quel momento, ma disponibili, su richiesta, a supplire con ore eccedenti;
7) In caso di assenza di uno dei due docenti che normalmente, in orario, sarebbero in compresenza (docente

curricolare + docente di Sostegno), l'insegnante presente seguirà tutta la classe, compreso l'alunno disabile
(se non con gravità);

8) In mancanza di docenti disponibili secondo i sopra menzionati criteri, gli alunni delle classi con
l'insegnante assente saranno ripartiti equamente tra le altre classi del plesso, salvo casi eccezionali non
altrimenti risolvibili condivisi con DS;
La priorità, per il docente che fa la supplenza, in tale caso, sarà quella di prestare sorveglianza.
In caso di suddivisione della classe, l'Ordine di Servizio del DS è utile per dispensare il docente di classe da
ulteriori responsabilità legate alla sicurezza;

9) Collaboratori Scolastici: possono fare vigilanza solo per il tempo strettamente necessario a coprire le
emergenze. 

Dirigente Scolastico

Normativa di riferimento: (Art. 13 comma 6 L.104/92, Circolare 4274 del 4 agosto 2009, Art. 35 comma 7 L. 289/02, Linee Guida Ministeriali per l'Integrazione
Scolastica degli Alunni con Disabilità del 4 agosto 2009, Nota Ministeriale protocollo n. 9839 dell'8 novembre 2010, Sentenza 80/10 della Corte Costituzionale, D. Lgs
81/2008).


