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Funzionigramma
Collaboratrici 

• Scelte dalla DS;
• una collaboratrice  sostituisce la DS quando assente;
• coadiuvano la DS nella gestione e  nell’organizzazione; 
• si occupano delle supplenze brevi e saltuarie nei rispettivi 

plessi di servizio. 

3

Nota Bene
Per le funzioni degli OO.CC. (Consiglio di Istituto, Giunta esecutiva, Collegio Docenti, Consigli di Classe/interclasse/intersezione, 
Organo di garanzia), si rimanda a quanto previsto dalle norme.

Analogamente, si fa riferimento al Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro per quanto riguarda i compiti e le responsabilità del 
personale (Docenti, Direttrice Servizi Generali Amministrativi, Assistenti Amministrativi, Collaboratori-trici scolastici-che)

Funzioni Strumentali
• Designate dal Collegio;
• coordinano gruppi di lavoro;
• gestiscono le attività relative all’area di riferimento, in stretto 

contatto con l’ufficio di presidenza;
• mantengono contatti con enti, organizzazioni, istituzioni 

esterni-e;
• avanzano proposte di innovazione e di miglioramento.

Coordinatori-trici di gruppi di lavoro
• Designati/e dai gruppi di lavoro;
• gestiscono le attività relative all’area di riferimento, in 

stretto contatto con l’ufficio di presidenza;
• mantengono contatti con enti, organizzazioni, 

istituzioni esterni-e;
• avanzano proposte di innovazione e di miglioramento.

Referenti dipartimenti e gruppi disciplinari
• Designati-e dal gruppo;
• si occupano della progettazione disciplinare;
• avanzano proposte di innovazione e di miglioramento.

Coordinatori-trici Consigli di 
classe/interclasse/intersezione

• Nominati-e dalla DS;
• coordinano le attività e mantengono stretti contatti 

con l’ufficio di presidenza;
• curano i rapporti con le famiglie.

Animatore digitale
• Designato dalla DS;
• Collabora con le funzioni strumentali del gruppo di 

lavoro Tecnologie;
• mantiene contatti con enti, organizzazioni, istituzioni 

esterne;
• avanza proposte di innovazione,  di miglioramento e di 

formazione.


