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FUNZIONIGRAMMA 
 

Dirigente Scolastico Dr.ssa Capitini Roberta 

D.S.G.A. Dr. Marco Tozzi 

Primo Collaboratore Prof.ssa Damiani Barbara 

Secondo Collaboratore Prof. Cuozzo Angelo 

Responsabile Servizio Prevenzione e Protezione Ing. Falzarano Lorenzo 

Medico Competente Dr. Andriani Dino 

Rappresentante dei Lavoratori per la Sicurezza Prof. Nasini Marco 

Animatore Digitale Prof. Nasini Marco 

 

RESPONSABILE ANTINCENDIO 
 

Plesso Responsabili 

Scuola dell’Infanzia di Neghelli 
1. Vincenti Loredana 

2. Ratti Donatella 

Scuola dell’Infanzia di Orbetello Scalo 1. Travali Carmela 

Scuola Primaria di Neghelli 

1. Astore Stefania 

2. Arrichiello Chiara 

3. Fravolini Serena 

Scuola Primaria di Orbetello Scalo 1. Tei Arianna 

Scuola Secondaria di Primo Grado 

1. Sandroni Alessandro 

2. Ciaramella Roberta 

3. Caminati Mirko 
  

RESPONSABILE PRIMO SOCCORSO 
 

Plesso Responsabili 

Scuola dell’Infanzia di Neghelli 
1. Vincenti Loredana 

2. Ratti Donatella 

Scuola dell’Infanzia di Orbetello Scalo 1. Travali Carmela 

Scuola Primaria di Neghelli 

1. Astore Stefania 

2. Arrichiello Chiara 

3. Fravolini Serena 

Scuola Primaria di Orbetello Scalo 1. Travali Carmela 

Scuola Secondaria di Primo Grado 

1. Sandroni Alessandro 

2. Aquilia Alessandra 

3. Ciaramella Roberta 
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GRUPPO DI MIGLIORAMENTO 
 

Nucleo interno di valutazione – N.I.V. 

 

1. Dr.ssa Capitini Roberta - Dirigente; 

2. Sig. Padovani Jacopo – Genitori; 

3. Prof.ssa Damiani Barbara - Docenti; 

4. Ins.te Santamaria Annalina - Docenti; 

5. Ins.te Mantovani Sonia - Docenti; 

6. Ins.te De Dominicis Elia - Docenti; 

7. Prof. Cuozzo Angelo - Docenti; 

8. Ins.te Parri Floriana - Docenti; 

9. Ins.te Trabalza Tabita - Docenti; 

10. Ins.te Zanaboni Benedetto - Docenti; 

11. Ins.te Bellucci Delfina – Docenti; 

12. Sig.ra Fiorani Silvia - ATA. 

 

Comitato di valutazione 

 

1. Prof.ssa Franceschini Cristina; 

2. Ins. Bellucci Delfina; 

3. Componente docente da nominare 

4. Padovani Jacopo (1° rappres. genitori da cons. Ist.) 

5. Rui Simone (2° rappres. genitori da cons. Ist.); 

6. Dr.ssa Tantulli Rosa (componente esterno)

 

CONSIGLIO DI ISTITUTO 

Giunta esecutivo 

Dirigente Scolastico Capitini Roberta 

Presidente del C.D.I. Padovani Jacopo 

Rappresentanti dei genitori 

Padovani Jacopo 

Rui Simone 

Capone Vincenzo 

Barlozzi Fosca 

Bistazzoni Livio 

Giovani Stella 

Monetti Luigi Leone Paolo 

Marfuggi Raimondo 

 

Rappresentanti dei docenti 

Nasini Marco 

Malacarne Guendalina 

Santamaria Annalina 

Damiani Barbara 

Liotta Stefania 

Allegretto Caterina 

Colangelo Domenico 

De Dominicis Elia 
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RAPPRESENTANZA SINDACALE UNITARIA – R.S.U. 
 

 

1. Prof. Nasini Marco 

2. Ins. Vercelli Carlotta 

3. Ins. Mantovani Sonia 

 
 

PERSONALE AMMINISTRATIVO, TECNICO E AUSILIARIO 

Assistenti amministrativi: 

 

1. Ilaria Lisetta 

2. Nencini Maria del Fiore 

3. Fiorani Silvia 

4. Capone Antonia 

5. Pellegrini Anna Maria 

 

Gestione biblioteca scuola secondaria di I grado: 

1. Prof. Mario Pistolesi 

Gestione biblioteca scuola primaria 

1. Ins. Luciana Perugini 

Collaboratori scolastici 

1. Astore Stefania; 

2. Aquilia Alessandra; 

3. Arrichiello Chiara; 

4. Ratti Donatella; 

5. Iacobacci Domiziano; 

6. Sandroni Alessandro; 

7. Di Giacomo Elisabetta; 

8. Travali Carmela; 

9. Vincenti Loredana; 

10. Ciaramella Roberta; 

11. Tei Arianna 

12. Muzzi Benedetta; 

13. Rosi Anna. 

 

COMMISSIONE MENSA 
 

Scuola dell’infanzia di Orbetello Scalo 
Docente: Ins. Coralli Vanna 
Genitore: Lucentini Loredana 

Scuola dell’infanzia di Neghelli 
Docente: Ins. Bonsanti Tiziana 
Genitore: Masillo Monica 

Scuola primaria di Orbetello Scalo 
Docente: Ins. Angeli Lucia 
Genitore: Marchetto Silvia 

Scuola primaria di Neghelli 
Docente: Parri Floriana 
Genitore: Scotto Roberta 
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COLLEGIO DOCENTI 
 

Figure strumentali e collaboratori di area 

 

Le funzioni di sistema e i coordinatori di area sono funzionali alla realizzazione del Piano triennale 

dell’offerta Formativa, soprattutto in ragione della nuova dimensione autonoma dell’istituzione 

scolastica. Il Collegio dei Docenti ha individuato le aree di intervento e i responsabili di ciascuna 

funzione (riferiti al corrente anno): 
 

Area Funzione di Sistema Gruppo di lavoro 

Sito e tecnologie 

G-Suite e DDI 

Santamaria Annalina 

Tiborcz Anikò 

1. Nasini Marco; 

2. Zanaboni Benedetto; 

3. Cuozzo Angelo; 

4. Schiaretti Alessia. 

Formazione e P.T.O.F. 
Santamaria Annalina 

Parri Floriana 

1. Cuozzo Angelo; 

2. Damiani Barbara; 

3. Tiborcz Anikò; 

4. Nasini Marco; 

5. Bellucci Delfina; 

6. Schiaretti Alessia; 

7. Recchia Carlo 

Gruppo lavoro integrazione e 

inclusione 

Mantovani Sonia 

Cuozzo Angelo 
Tutti i docenti di sostegno 

 

Responsabili di plesso 

Plesso Scuola dell’Infanzia Neghelli 

Indirizzo Via Trento, 11 

Telefono 0564/863598 

Responsabile di Plesso Ins. Mantovani Sonia 
 

Plesso Scuola dell’Infanzia Orbetello Scalo 

Indirizzo Via Marri, 6 

Telefono 0564/862594 

Responsabile di Plesso Ins. Allegretto Caterina 
 

Plesso Scuola Primaria Neghelli 

Indirizzo Via De Amicis, 2 

Telefono 0564/865403 

Responsabile di Plesso Ins. Parri Floriana 
 

Plesso Scuola Primaria Orbetello Scalo 

Indirizzo Via Marri, 6 

Telefono 0564/8632594 

Responsabile di Plesso Ins. Trabalza Tabita 
 

Plesso Scuola Secondaria di primo grado 

Indirizzo Via Pola, 11 

Telefono 0564/863500 

Responsabile di Plesso Prof.ssa Damiani Barbara 
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Consiglio intersezione Scuola dell’infanzia 
 

Sezione Plesso Insegnanti 

A Neghelli 
1. Ins. Cuccia Carmela; 

2. Ins. Ricciardi Domenica; 

3. Ins. Bartolini Chiara. 

B Neghelli 
1. Ins. Corradi Carla; 

2. Ins. Mantovani Sonia. 

C Neghelli 
1. Ins. Bertoni Stefania; 

2. Ins. Papalia Maria. 

D Neghelli 
1. Ins. Santamaria Annalina; 

2. Ins. Bonsanti Tiziana. 

A Orbetello Scalo 
1. Ins. Allegretto Caterina; 

2. Ins. Coralli Vanna. 
 

Coordinatori di classe Scuola primaria 
 

Classe Sezione Plesso Coordinatore 

1 A Neghelli Bellucci Delfina 

1 B Neghelli Olivieri Elsa 

1 A Orbetello Scalo Betti Cristoforo 

2 A Neghelli Baldelli Roberta 

2 B Neghelli Chiodi Barbara 

3 A Neghelli Vichi Marta 

3 B Neghelli Pinamonti Elisa 

4 A Neghelli Zanaboni Benedetto 

4 B Neghelli Caporiccio Monica 

4 A Orbetello Scalo Schiaretti Alessia 

5 A Neghelli Landini Anna Maria 

5 B Neghelli De Dominicis Elia 

5 A Orbetello Scalo Zambernardi Stefania 
 

Coordinatori e segretari Scuola Secondaria 
 

Classe Sezione Coordinatore Segretario 

1 A Giannetti Laura Duchi Bruna 

1 B Nasini Marco Liotta Stefania 

1 C Caminati Mirko Messina Laura 

2 A Mondelli Alessio Pruneti Leonardo 

2 B Pasqualetto Gaetano Piersanti Beatrice 

2 C Costanzo Stefania Angius Francesco 

3 A Pileri Katia Marini Valentina 

3 B Volpe Antonietta Amendola Rossella 

3 C Ciarfaglia Michele Nasini Marco 
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Commissioni di lavoro e di progetto 

Commissione Referente Gruppo di lavoro 

Scuola senza zaino Bellucci Delfina 
1. Trabalza Tabita; 

2. Santamaria Annalina. 

Orientamento e continuità 
Damiani Barbara 

De Dominicis Elia 

1. Coralli Vanna; 

2. Bovicelli Chiara; 

3. Bonsanti Tiziana; 

4. Corradi Carla; 

5. Bellucci Delfina; 

6. Costanzo Stefania; 

7. Recchia Carlo; 

8. Caminati Mirko. 

Lingue Messina Laura 

1. Damiani Barbara; 

2. Brasini Maria Chiara; 

3. Marini Valentina; 

4. Bertoni Stefania. 

P.E.Z. 
Mantovani Sonia 

Damiani Barbara 
 

Rapporti col territorio Costanzo Stefania 

1. Caminati Mirko; 

2. Pileri Katia; 

3. Volte Antonietta; 

4. Mondelli Alessio; 

5. Giannetti Laura; 

6. Piccolotti Alina; 

7. Bertoni Stefania. 

Valutazione ed 

autovalutazione d’istituto 
Inserita nell’area P.T.O.F. 

 

Biblioteca 
Bonsanti Tiziana 

Caporiccio Monica 

1. Allegretto Caterina; 

2. Bovicelli Chiara; 

3. Vercelli Carlotta; 

4. Zambernardi Stefania; 

5. Parri Floriana; 

6. Baldelli Roberta; 

7. Santamaria Annalina; 

8. Recchia Carlo; 

9. Mondelli Alessio. 

Pace e cittadinanza /Ed. Civica Franceschini Cristina 

1. Zambernardi Stefania; 

2. Ponticelli Silvia; 

3. Terramoccia Simonetta; 

4. Cuccia Carmela; 

5. Pileri Katia. 

P.O.N. Nasini Marco 

1. Liotta Stefania; 

2. Santamaria Annalina; 

3. Bertoni Stefania; 

4. Mantovani Sonia; 

5. Coralli Vanna; 

6. Piersanti Beatrice; 

7. Zanaboni Benedetto. 

Dipartimento Indirizzo 

musicale 
Cuozzo Angelo 

1. Recchia Carlo; 

2. Crociani Susanna; 

3. Presenti Lucia; 

4. Colangelo Domenico. 
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ORARIO DI FUNZIONAMENTO DEI PLESSI 
 

Scuola dell’infanzia di Neghelli 

Ingresso:  

Tutte le sezioni dalle ore 8:00 alle ore 9:00 

 

Colazione: 

Sezioni A e B dalle ore 9:10 alle ore 9:30 

Sezioni C e D dalle ore 9:45 alle ore 10:15 

Uscita: 

Tutte le sezioni dalle ore 15:30 alle ore 16:00 

 

Pranzo: 

Sezioni A e B dalle ore 12:00 alle ore 12:45 

Sezioni C e D dalle ore 13:00 alle ore 13:45 

 

Uscita per chi non resta a mensa: 

Tutte le sezioni dalle ore 11:45 alle ore 12:00 

 

Rientro pomeridiano/Uscita anticipata 

Tutte le sezioni ore 14:00 

 

Scuola dell’infanzia di Orbetello Scalo 

Ingresso:  

Dalle ore 8:00 alle ore 9:00 

 

Colazione: 

Dalle ore 09:10 alle ore 9:45  

 

Uscita per chi non resta a mensa: 

Dalle ore 11:45 alle ore 12:00  

 

Uscita: 

Dalle ore 15:30 alle ore 16:00 

 

Pranzo: 

Dalle ore 12:00 alle ore 13:00 

 

Rientro pomeridiano/Uscita anticipata 

Ore 14:00

Scuola primaria di Neghelli 

     Classi prime, seconde e terze:                                                                               Classi Quarte e quinte: 

 

Ingresso Ore 08:00 
Ricreazione Ore 10:00 
Pranzo Ore 12:00 
Uscita Ore 16:00 

 

Ingresso Ore 08:00 
Ricreazione Ore 10:30 
Pranzo Ore 13:00 
Uscita Ore 16:00 

Scuola primaria di Orbetello Scalo 

 

         Classi prima e seconda: Classe quarta: Classe quinta:

Ingresso Ore 08:00 
Ricreazione Ore 09:50 
Uscita lun-gio Ore 13:30 
Uscita venerdì Ore 13:00 

 

 

 

 

Ingresso Ore 08:00 
Ricreazione Ore 10:30 
Pranzo venerdì Ore 13:00 
Uscita Lun-Gio Ore 13:00 
Uscita Venerdì Ore 16:00 

 

Ingresso Ore 08:00 
Ricreazione Ore 10:30 
Pranzo venerdì Ore 13:00 
Uscita Lun-Gio Ore 13:00 
Uscita Venerdì Ore 16:00 

 

Scuola Secondaria di I grado

Ingresso…………………………ore 08:00 

Prima ricreazione…………..ore 09:55 

Uscita……………………………ore 14:00 

Seconda ricreazione..…….ore 11:55

Indirizzo musicale: 

Lezioni collettive: 

Classi prime: lunedì dalle ore 16:15 alle ore 18:15. 

Classi seconde: lunedì dalle ore 14:15 alle ore 16:15; 

Classi terze: lunedì dalle ore 14:15 alle ore 16:15; 

 

Lezioni di strumento musicale: 

Martedì e giovedì dalle ore 14:15 alle 18:15; 

Mercoledì dalle ore 14:15 alle ore 19:15; 

Venerdì dalle 14:15 alle 16:00.
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